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Na temelju ¢lanka 57. Statuta Osnovne $kole Sesvetska Sela, a u vezi s &lankom 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 95/1 9) ravnateljica Osnovne
Skole Sesvetska Sela, Gordana Vojnovié, prof. donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIMA U OSNOVNOJ SKOLI SESVETSKA SELA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura Zaprimanja i provjere raCuna te pladanja po radunima u
Osnovnoj 3koli Sesvetska Sela (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili
Statutom Skole nije uredeno drugadije.

mjesto troska

mailom da je
stigao e-radun

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere raduna, te plaéanja po radunima u Skoli, izvodi se po sljedecoj
proceduri:
IZVRSENIJE POPRATNI
SO 0P AKTIVNOSTL NADLEZNOST ROK DOKUMENTI
; - najkasnije 3
S e-r:aéur_u se preuzimaju i ) voditelj zaprimanja
Tl zaprimaju u ra¢unovodstvu raCunovodstva obgwu esti e-
mailom da je
stigao e-raun
najkasnije 3
: e e .. radna dana od
pretvaranje e- ‘ e-racuni se ispisuju u voditeli - =
rauna u papirnati papirnatom obliku . J bp - 1Spis e-racuna
: oblik (vizualizirane e-raduna) Taturiovodstva r?qagil;](; g:; Sc?a?-e
stigao e-raun
najkasnije 3
. 2 . .. . .- radna dana od
upis u knjigu stavlja se prijemni $tambilj s voditeli S
P datumom prijema, dodjela raéunovodJsWa obfvi’estije-
(ulaznih) ratuna brojeva mailoin da i
stigao e-ratun
najkasnije 3
| Stavlja se §tambilj za voditeli raj;;i?g%gd
- likvidiranje raduna | likvidaturu i upisuje datum i % .
; rac¢unovodstva obavijesti e-




najkasnije 5
provjera popratnih radnih dana od narudsbenica
dokumenata uz spajanje racuna s popratnim tajnik / voditelj zaprimanja otoremmica i si
racun (otpremnica, dokumentima raCunovodstva obavijesti e- P )
narudZbenica i sl.) mailom da je
stigao e-radun
najkasnije 5
otol bl provjerava se matematicka radnih dana od
L ispravnost racuna i voditelj zaprimanja
: . uskladenost sa zakonskim raCunovodstva obavijesti e-
ispravnosti . . . 5
propisima mailom da je
stigao e-raun
_ . 1 unutar mjeseca
S razvrstavanje ratuna prema voditelj o ;
kontiranje ra¢una y na koji se kontni plan
vrstama usluga rac¢unovodstva 5 o
odnosi racun
upis rauna prema voditel: unutar mjeseca
knjiZenje raGuna dobavlja¢ima i kontima u < J na koji se
” raCunovodstva i
racunalo odnosi racun
- - unutar mjeseca
e odlaganje ra¢una prema voditelj o
odlaganje rauna . . y na koji se
redoslijedu u registratoru racunovodstva 6" o
odnosi racun
_ prema dospijecu
odobrenje pla¢anja | odobrenje pladanja raduna ravnatelj ili raspolozivim
sredstvima
pladanje racuna putem voditelj prema dospijecu nalozi za
pladanje rauna | e-zabe ili u platnom prometu, raunovodstva, ili raspolozivim T
potpis ovlastene osobe ravnatelj sredstvima P J
Clanak 3.

Ova procedura primjenjuje se s danom donogenja i objavit ée se na oglasnoj ploci i

mreznim stranicama Skole.

Od dana donoSenja ove Procedure, prestaje se primjenjivati Procedura zaprimanja
racuna, provjere racuna te plaanja po raunima u Osnovnoj §koli Sesvetska Sela od 21.

veljace 2012. godine.

KLASA: 402-01/20-01/2
URBROJ: 251-460-20-1
U Sesvetama 31. prosinca 2020.
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 Aordana Vojnovié, prof.




